
Ihr Wirkungsfeld
Im Auftrag der Kindes- und Erwachsenenschutzbehörde Innerschwyz betreut die Amtsbeistandschaft Innerschwyz 2 schutz- und

hilfsbedürftige Menschen.

Ihr neuer Arbeitgeber

Aushilfe Sachbearbeitung
Amtsbeistandschaft

40-60% | Goldau | ab sofort I befristet bis 30.November 2024

Ihre Vorteile
Sinnstiftende Tätigkeiten im Herzen der Schweiz inmitten schöner Natur- und Erholungsgebiete

Abwechslungsreiche, herausfordernde und interessante Arbeit mit kurzen Entscheidungswegen

Vielfältiges und umfangreiches Weiterbildungsangebot mit grosszügiger Unterstützung

Attraktive Sozialleistungen und eigene Pensionskasse mit guten Leistungen

Flexible Arbeitsformen und Zeitmodelle, Unterstützung Familie und Beruf sowie weitere Vergünstigungen

Das können Sie bewegen
Empfang, Post- und Telefondienst

Allg. administrative Arbeiten

Abwicklung des Zahlungsverkehrs der Klientinnen /

Klienten

Verbuchen der Kontobewegungen der

Klientinnenbuchhaltung / Klientenbuchhaltung

Administrative Unterstützung und Entlastung der

Berufsbeistandspersonen

Was Sie dafür auszeichnet
Kaufmännische Grundausbildung

gute Buchhaltungskenntnisse von Vorteil

KLIB-Kenntnisse von Vorteil

Flexibilität, gute Kommunikationsfähigkeit und

Belastbarkeit

Ihre Ansprechpersonen

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Amanda Infanger,

Leiterin Sachbearbeitung oder

Lucia Giansanti, Leiterin Amtsbeistandschaft Innerschwyz

2 unter +41 41 819 14 96.

Haben Sie Fragen zur Anstellung oder zum

Bewerbungsprozess? Judith Schelbert vom Personalamt

beantwortet Ihre Fragen gerne unter Telefon +41 41 819

17 19.

Alle offenen Stellen und Online Bewerbung auf: www.sz.ch/jobs



Die rund 2000 Mitarbeitenden sorgen sich im Kanton

Schwyz um die Anliegen der Bevölkerung und führen im

Auftrag der Bürgerinnen und Bürger sowie der Behörden

öffentliche Aufgaben aus. Die kantonale Verwaltung ist der

grösste Arbeitgeber im Kanton Schwyz. Die Mitarbeitenden

erfüllen ihren verantwortungsvollen Auftrag in ihrer

täglichen Arbeit und verbessern die Qualität und die

Effizienz ihrer Tätigkeit stetig.

https://www.sz.ch/karriere

Sascha Brantschen,
Personalamt, Fachperson
Personalentwicklung und
HR-Marketing

„Neue Wege probiere
ich gerne aus und
schätze es dabei mit
Personen aus
unterschiedlichsten
Bereichen zusammen zu
arbeiten. In unserem
Team unterstützen wir
unsere Mitarbeitenden
und es freut mich auf
diese Weise den Betrieb
voran zu bringen.


