
Werkstudent HR Employee Partner (w/m/d) Teilzeit

St. Gallen – Praktikanten / Werkstudenten / (Studentische) Aushilfe – 40 - 60%

Deine Verantwortung

Unterstützung der HR Employee Partner in der
Durchführung der operativen HR Prozesse (Sys‐
temmutationen, Dokumentenerstellung, Melde‐
wesen etc.)

Beratung und Unterstützung der Mitarbeitenden
rund um den Employee Life Cycle (ab Vertrags‐
erstellung bis Austritt) sowie bei systembeding‐
ten Anfragen

Stv. Prozessverantwortung für diverse Mitarbei‐
tervergünstigungen (Reka, Fitness & Laufevents,
öV Förderung, NatelGo)

Allgemeine administrative Unterstützung

Deine Quali�kation

Laufendes Studium, idealerweise mit Vertiefung
in Human Resources auf Bachelor- oder
Masterniveau

Versiert im Umgang mit IT-Lösungen

Selbstständige, ef�ziente und strukturierte
Arbeitsweise

Kunden- und teamorientierte Grundhaltung so‐
wie hohe Beratungskompetenz

Dein Kontakt

Eveline Lehner
Junior Recruiting Partner

Deine Führungskraft

Melanie Holenstein & Marina Mettler
Head HR Partner Team

https://www.google.com/maps/search/?api=1&query=Helvetia%20Versicherungen,%20Dufourstrasse%2040,%209000%20St.%20Gallen
https://www.google.com/maps/search/?api=1&query=Helvetia%20Versicherungen,%20Dufourstrasse%2040,%209000%20St.%20Gallen

